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План работы
по подготовке и  проведению государственной (итоговой) аттестации 

в форме ЕГЭ и ГИА

на 2012-2013 учебный год

1. Ответственный за проведение экзаменов:

Банникова Наталья Анатольевна, рабочий телефон: 8(84647)92553

Сотовый телефон: 89376546478
1. Ответственный  за базу:

Банникова Наталья Анатольевна, рабочий телефон: 8(84647)92553

Сотовый телефон: 89376546478

План работы

                   1.    Организационно-методическая работа    

	     
Сроки
	Содержание работы

	в течение учебного года
	 1. Обеспечение участников ЕГЭ и ГИА  учебно-тренировочными материалами, обучающими программами, методическими пособиями, информационными и рекламными материалами. 

2. Использование Интернет-технологий.

 

	сентябрь
	1. Административное совещание «Результаты проведения ЕГЭ, ГИА  в  2011-2012 учебном году». 

2. Методсовет «Работа школы по организации и проведению ЕГЭ и ГИА  в 2012-2013 учебном году» (тестовые материалы для пробных внутришкольных ЕГЭ и ГИА по различным предметам).

3. Составление и утверждение плана подготовки и проведения ЕГЭ и ГИА .

	октябрь
	1. Методсовет «Применение ИКТ в учебно-образовательном процессе по подготовке к ЕГЭ и ГИА» 

2. Административное совещание «Организация работы по подготовке учащихся к государственной (итоговой) аттестации».

3. Подготовка графика проведения консультаций для учащихся.

	ноябрь
	1. Оформление классного стенда «Готовимся к ЕГЭ и ГИА». 

2. Инструктивно-методическая работа с классными руководителями, учителями, учащимися, родителями о целях и технологии проведения  ЕГЭ, ГИА. 

	декабрь-

март
	1. Подготовка материалов для проведения пробного внутришкольного тестирования в формате ЕГЭ, ГИА  (бланки, тесты). 

 

	  январь
	1. Анализ результатов внутришкольных пробных работ, обсуждение результатов на совещании при зам. директора по УВР. 

2. Выработка рекомендаций учителям-предметникам и классным руководителям.

	февраль
	1. Собеседование при зам. директоре по УВР «Результаты работы школьных МО по подготовке и проведению ЕГЭ, ГИА»

	март
	1. Совещание  «Анализ уровня подготовки школы к проведению ЕГЭ и ГИА».

	апрель
	1. Индивидуальные консультации для педагогов, учащихся и их родителей по вопросам подготовки и проведения ЕГЭ, ГИА.

	май
	1. Подготовка графика проведения консультаций для учащихся.


 2.   Нормативные документы                

	  
	Содержание работы

	октябрь
	1. Утверждение индивидуальных планов работы учителей-предметников по подготовке учащихся к ЕГЭ, ГИА.

	ноябрь
	1. Приказы о назначении ответственных: 

- за создание базы данных на выпускников,

- за учёт ознакомления выпускников с результатами ЕГЭ, ГИА,

- за ведение необходимой документации.

	декабрь
	1. Подготовка базы данных по ОУ для проведения ЕГЭ, ГИА. 

2. Сбор документов.

	январь
	1. Оформление протокола родительского собрания и листа ознакомления с информацией о проведении ЕГЭ, ГИА.

	февраль
	1. Справка о результатах проведении пробного  внутришкольного тестирования. 

	май
	1. Приказ о допуске учащихся 9,11  классов к сдаче ГИА, ЕГЭ.

	июнь
	1. Формирование отчётов по результатам ЕГЭ, ГИА.

3. Планирование работы на следующий год.


 3. Работа с педагогами   

	        
	Содержание работы
	ответственный

	сентябрь
	1. Анализ типичных ошибок учащихся при сдаче ЕГЭ, ГИА в   2011-2012 учебном  году. 

2. Планирование работы по подготовке учащихся к ЕГЭ, ГИА  на уроках.

3. Работа с классными руководителями:

- контроль успеваемости и посещаемости учащихся,

- рекомендации по психологическим особенностям учащихся 9,11  классов.


	Банникова Н.А.
Жукова Е.П.

Чернобровкина О.И.
Яшина Т.Н.

Хромова Т.А.

	октябрь
	Разработка и формирование пакета рекомендаций для учителей-предметников по вопросам подготовки к ЕГЭ, ГИА.
	Банникова Н.А.

	ноябрь
	Семинары по вопросам подготовки учащихся к ЕГЭ и ГИА: 

  - Организация и технология проведения ЕГЭ и ГИА.

 - Обзор текущей информации.
- Районный семинар учителей русского языка и литературы: «Система работы учителя по подготовке к ЕГЭ по русскому языку».
	Банникова Н.А. 

 

	февраль
	1. Изучение нормативных документов по организации ЕГЭ, ГИА в 2012-2013 учебном году. 

 
	Банникова Н.А.
Хромова Т.А.

Жукова Е.П.

	март
	1.Подготовка к проведению репетиционных экзаменов с учащимися в рамках школы. 


	    Банникова Н.А.
учителя-предметники
 

	март-май
	1.Контроль подготовки к ЕГЭ, ГИА. 

2. Информационная работа с учителями-предметниками и классным руководителем.
	    Администрация


 4. Работа с учащимися.
	 
	Содержание работы
	ответственный

	сентябрь
	 1. Ознакомление с  типичными ошибками при выполнении ЕГЭ и ГИА в 2011-2012 учебном году.
 
	Банникова Н.А.

Чернобровкина О.И.

Жукова Е.П.

Хромова Т.А.

Янина Т.Н.

 

	октябрь
	1. Индивидуальное консультирование педагогов для  учащихся. 


	 учителя-предметники

	ноябрь
	1. Работа с заданиями различной сложности. 

2. Семинар - практикум «Работа с бланками: типичные ошибки при заполнении бланков»


	учителя-предметники

Банникова Н.А. 

 

	январь
	 1. Изучение нормативных документов по ГИА в 2012-2013 учебном году. 

2.  Репетиционные работы в рамках школы.

3. Анализ  проведения репетиционной работы.


	Банникова Н.А.
учителя-предметники

	февраль
	1. Индивидуальные консультации учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ, ГИА.
	    Банникова Н.А.
 

 

	март
	1. Психологический тренинг «Уверенность». 

2. Индивидуальные рекомендации педагогов  учащимся по подготовке к ЕГЭ, ГИА.

3. Индивидуальные и групповые занятия кл. руководителей «Построение режима дня во время подготовки к экзаменам с учётом индивидуальных особенностей

4. Тестовые контрольные работы по предметам.
	   Классные руководители

	апрель
	1. Работа  с пробными репетиционными работами. 

2. Тренинг «Как сохранить спокойствие»

3. Рекомендации учителей-предметников по подготовке к ЕГЭ, ГИА.
	   Банникова Н.А.

учителя-предметники
 

	май
	1. Индивидуальное консультирование учащихся.

3. Работа с заданиями различной сложности.

4. Практические занятия  по заполнению бланков ответов.

 
	  Банникова Н.А.

учителя-предметники
 


 

Исполнитель                                     Н.А. Банникова
